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講者簡介 - 國際學術服務經驗 

• 大會主席 38th IEEE International Conference on Consumer Electronics, Las Vegas. 
2020. 

• 大會主席 IEEE International Symposium on Product Compliance Engineering – Taiwan, 
2016, 2017. 

• 大會主席 IEEE International Conference on Consumer Electronics – Taiwan, 2014, 2015. 
• 大會主席 17th IEEE International Symposium on Consumer Electronics, 2013. 
• 副總裁 (VP Membership), IEEE Consumer Electronics Society, since 2016 ~ 
• 台灣區主席 IEEE Consumer Electronics Society, since 2015 ~ 
• 副編輯 (Associate Editor), IEEE Transactions on Consumer Electronics (SCI), since 

2006 ~ 
• 副編輯 (Associate Editor), IEEE Consumer Electronics Magazine (SCI), 2012- 2016. 
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Outline 

研討會的種類 

如何找稿源 

經費來源 

人力與物力 



典型不太成功的研討會 

• 地點：不好玩、交通不便 

• 會議屬性：沒人知道 

• 經費：一團糊塗帳，中飽私囊 

• 論文：沒外人捧場 

• 場佈：找學生幫忙搭的，只有膠水黏的海報 

• 美工：自己用 PPT 隨便畫的 

• 網站：請學生架的陽春版，還被駭客攻擊 

• 投稿系統：郵寄的論文 

• 繳費系統：郵政劃撥的 
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辦完研討會就與朋友鬧翻了 



研討會種類 

• 第一類：由國際性學術組織（跨洲際）授權主辦或與該學術組織
聯合舉辦之國際大型學術會議。 

• 第二類：國際性學術組織（跨洲際或洲區域性）正式認可在我國
舉辦之國際學術研討會。 

• 第三類：國內學術組織授權辦理之國際學術研討會。 

• 第四類：國內自行主辦之國際學術研討會。 

• 第五類：本部雙邊協定計畫未能容納或與本部尚未簽訂雙邊合作
協定之雙邊學術研討會。 
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 Scopus 收錄?   EI 收錄? 



國際性學術組織授權書 

• 國際性學術組織須經科技部認可。 

• 辦理研討會一年前取得此文件。 

• 國際性學術研討會須公開徵求論文或邀
請發表論文。 

• 每年申請科技部補助只有兩期 
• 第一期三月一日至三月三十一日 

• 第二期九月一日至九月三十日。 
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如何找稿源 

• 品牌第一：利用國際學會組織的資源與聲望 

• 品質保證：審稿一定要嚴謹 

• 跨國合作：平日廣交國際友人 

• 跨校合作：別光找本校的教授打雜 

• 跨代合作：給年輕人機會 

• 策略合作：給籌組會議的人一些註冊費打折 
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 科技部網站上的範例 



經費來源 

• 科技部 

• 市政府 

• 經濟部國貿局 

• 學校 

• 教育部 (?) 

• 註冊費 
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 科技部網站上的範例  別想要賺錢! 



人力資源 

• General Chair, Program Chair, Finance Chair 
• Secretary 
• Webmaster 
• Publication Chair 
• Local Arrangement Chair (Tour) 
• Open Ceremony & Banquet 
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別只會壓榨年輕老師! 

財務一定要透明! 

學生弄的網站夠專業嗎? 

符合國際組織的出版規範! 

別以為靠學生或專任助理可以辦好這些事情! 

聘請專業的英文主持人炒熱氣氛! 

邀請台師大音樂學院的學生演出讓國際友人驚豔! 



研討會籌備工作 
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會展業務的主要工作項目 
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重要日期確定 

1.線上報名 

2.線上投稿 

3.進場佈置 

4.會議召開 

5.結案 

會議重要規劃 

1.會議場地 

2.主視覺設計 

3.網站上線與更新 

議程規劃 

1.講者邀請及議題確認 

2.議程排定 

3.通知講者議程表 

4.排定座長場次 

5.整理講者之履歷及報
告大綱並寄給座長 

報名及投稿規劃 

1.線上投稿系統測試 

2.線上投稿系統開放 

3.線上報名系統測試 

4.線上報名系統開放 

5.投稿稿件彙整 

6.與會者名單及貴賓名
單確認 

贊助補助 

1.科技部補助 

2.校內補助 
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宣傳規劃 

1.會議宣傳-廣宣設計、
製作及寄發 

2.投稿宣傳-廣宣設計、
製作及寄發 

3.投稿及報名宣傳-廣
宣設計、製作及寄發 

4.報名宣傳-廣宣設計、
製作及寄發 

5.報名及講師宣傳-廣
宣設計、製作及寄發 

印刷文宣暨禮品規劃 

1.印刷品設計-大會手
冊、識別證、資料袋 

2.禮品設計 

3.資料袋製作 

4.識別證製作 

5.大會手冊編排及定稿 

6.大會手冊送印 

會場佈置規劃 

1.會議動線及場地整體
規劃 

2.電腦設備及視聽安排
規劃 

3.會場佈置初稿及定稿 

4.所有會場佈置物製作
完成及進場 

餐飲規劃 

1.晚宴地點及菜色 

2.Coffee Break及午餐
便當 

其他規劃 

1.講師及貴賓接機 

2.工作人員招募及培訓 

3.攝影師、主持人、司
儀 

4.開幕典禮、晚宴流程
規劃 



會議代辦 
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還有其他 ~ 
讓賓主盡歡 
吃喝玩樂的工作規劃 
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進修推廣學院的場地-本部 

•演講堂(148人) 
•視聽教室(88人) 

•電腦教室3間 

•會議室(40人) 

•講座教室(32人) 

•大教室8間(40人) 

•小教室4間(24人) 

進修推廣學院 

•A教室(38~60人) 

•E教室(56~80人) 

•F教室(100~150人) 

國際會議中心 



進修推廣學院的場地-林口 
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•國際會議廳(450人) 

•階梯教室(100人) 

•視訊會議室(17人) 

•大教室2間(40人) 

•中教室2間(30人) 

•小教室3間(12人) 

•會展廣場(80人) 

資訊與教學大樓 
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進修推廣學院的會議網站 

大會網站欲展示資
訊皆可依客戶需求
調整，並另有提供
主視覺設計之服務 



進修推廣學院的會議金流系統 
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報名系統連結中信
銀線上刷卡系統 

與會者刷卡後，立即
可從官網頁面確認 

報名所需提供資訊可調整 

管理人員亦可隨時從
後台確認人員繳款狀
況，以掌握報名人數 
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進修推廣學院會議代辦-校本部菁華版 
國際會議中心會議代辦-校內師長專案： 

 方案 優待價 服務內容說明 

菁華版 
新臺幣 

95,000 
元整 

1.國際會議中心F會議室一間 
◎兩天(上午、下午、晚上)6個時段並額外贈送 

   場佈1時段。(含清潔費) 
◎F會議室約46坪、內有投影機、麥克風等器材 
  、容納人數：教室型100人劇院型150人。 
 
 
 
 
 
 

2.會議網頁。 
3.基礎報名系統（可線上刷卡繳交報名 
  費，不含刷卡手續費）。 
4.主視覺設計。 



進修推廣學院會議代辦 – 破盤大特價 
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會議代辦(林口校區)-校內師長專案 

 方案 優待價 服務內容說明 

菁華版 

新臺幣 
 
 

(原價19萬) 

1.資訊教學大樓-國際會議廳 
  兩日(上午、下午、晚間)共6個時段， 
     額外贈送場佈1時段、用餐場地4時段、分組場地4時段 
              (含清潔費) 
  會場內含投影設備、麥克風等，容納人數450人。 
2.會議網頁(本院標準版) 
3.基礎報名系統 

5萬元 



結語 

• 國際研討會是提升學校聲望一個很有效益的活動。 

• 一場2-3天的活動，籌備期可長達一年。 

• 它是很專業的活動，教授通常只有參與沒有承辦的經驗。 

• 超過百人的徵稿研討會，一般的專任助理是無法勝任的。 

• 多利用專業團隊來幫忙。 

• 打雜的事就交給進修推廣學院! 校內轉帳超方便! 
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來學界走一遭 
總得辦一場真正國際研討會擔任大會主席吧 

才不枉此生! 
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